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PHỤ LỤC
Một số biểu mẫu về công tác bảo vệ bí mật nhà nước
(Kèm theo Quyết định số......../2026/QĐ-UBND
 ngày..... tháng...năm 2026 của Ủy ban nhân dân tỉnh Cao Bằng)


	1. Mẫu phiếu trình duyệt ký văn bản bí mật nhà nước

	.............................................
(1)
.............................................
(2)

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



[bookmark: chuong_pl_1_name]PHIẾU TRÌNH DUYỆT KÝ VĂN BẢN
 BÍ MẬT NHÀ NƯỚC

Kính gửi: Lãnh đạo .............................................................

	1. Tên gọi hoặc trích yếu nội dung văn bản: ................................................. .
	2. Đơn vị chủ trì xây dựng văn bản: .............................................................. .
	3. Họ và tên người soạn thảo văn bản: ...........................................................
	4. Đề xuất độ mật: .............................. (3)
	5. Căn cứ đề xuất độ mật: .................... (4).
	6. Phạm vi lưu hành: .....................................................................................
	8. Số lượng tài liệu: .................................................................................. .
	9. Thời hạn bảo vệ bí mật nhà nước:….....................................................(5).
 
	Ý kiến của lãnh đạo phụ trách
Ngày  tháng  năm 20...
	Người soạn thảo
Ngày  tháng  năm 20...


 

Ý kiến của lãnh đạo duyệt ký
Ngày ...... tháng..... năm 20...
 


	(1) Tên cơ quan chủ quản.
	(2) Tên cơ quan, tổ chức xác định bí mật nhà nước.
	(3) Tuyệt mật/Tối mật/Mật.
	(4) Ghi rõ điểm, khoản, Điều tại Quyết định của Thủ tướng Chính phủ ban hành danh mục bí mật nhà nước của các ngành, lĩnh vực.
	(5) Trường hợp thời hạn bảo vệ bí mật nhà nước ngắn hơn quy định tại khoản 2 Điều 19 của Luật Bảo vệ bí mật nhà nước năm 2025.
	* Chú ý: 
	- Phiếu đề xuất độ mật của văn bản được lưu giữ cùng bản gốc tại bộ phận văn thư, lưu trữ.
	- Trường hợp khác, cơ quan, tổ chức xác định bí mật nhà nước tại tờ trình hoặc báo cáo đề xuất (ví dụ: Sở A trình UBND tỉnh ban hành dự thảo văn bản có nội dung bí mật nhà nước thì nêu rõ căn cứ xác định bí mật nhà nước, phạm vi lưu hành, số lượng tài liệu tại tờ trình hoặc báo cáo đề xuất).
[bookmark: chuong_pl_2]

	2. Mẫu bản cam kết bảo vệ bí mật nhà nước


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

..................., ngày……tháng…….năm….......…
[bookmark: chuong_pl_2_name]
BẢN CAM KẾT BẢO VỆ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC[footnoteRef:1] [1:  Áp dụng trong trường hợp quy định tại điểm d khoản 2 Điều 26 của Luật Bảo vệ bí mật nhà nước năm 2025.] 


	Họ và tên:....................................................
	Ngày, tháng, năm sinh:................................
	Quê quán:...............................................................................................
	Chức vụ: .....................................................
	Đơn vị công tác: ..................................................................
	Được phân công làm công tác…………………………..từ ngày…….. tháng………năm………
	Tôi hiểu rằng việc giữ gìn bí mật nhà nước là để bảo vệ an ninh quốc gia và trật tự an toàn xã hội, bảo vệ lợi ích của nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam. Tôi đã được nghiên cứu các văn bản pháp luật liên quan đến công tác bảo vệ bí mật nhà nước.
	Tôi xin cam kết như sau:
	1. Thực hiện nghiêm các quy định của pháp luật về bảo vệ bí mật nhà nước.
	2. Không để lộ, mất những bí mật nhà nước mà tôi được giao xử lý, bảo quản, lưu trữ.
[bookmark: _GoBack]	3. Khi không làm công tác này nữa, tôi cam kết không tiết lộ bí mật nhà nước và sử dụng bí mật bí mật nhà nước với mục đích cá nhân, trái quy định của pháp luật.
	Tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật nếu có sai phạm./.
 
	Xác nhận của Thủ trưởng cơ quan,
(Ký tên, ghi rõ họ tên và đóng dấu)
	Người cam kết
(Ký tên, ghi rõ họ tên)






